MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

COMANDO MILITAR DO PLANALTO
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BRIGADA VISCONDE DE PORTO SEGURO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO SRP N° 14/2023.
(Processo Administrativo n.® 64290.005018/2023-67
(PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUADO)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico comum de agenciamento de viagens,
compreendendo o servico de assessoria, cotacdo, reserva, emissio, cancelamento, reembolso de
bilhetes, de passagens aéreas, nacionais e internacionais, e rodovidrias, intermunicipal e interestadual,
destinados a atender demandas de viagens no interesse do Comando da 32 Brigada de Infantaria
Motorizada, nos termos da tabela abaixo, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

GRUPO

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

CATSER

UNID
MED

VALOR
UNIT(RS)

VALOR TOTAL(RS)|

SERVICO DE AGENCIAMENTO SOBRE EMISSAO
DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS
DOMESTICOS -  ASSESSORIA, COTAGAO,
RESERVA, EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS, ALTERACAO, CANCELAMENTO,
EMISSAO DE SEGURO VIAGEM E REEMBOLSO.

3719

Sv

100

0,01

1,00

REPASSE - VOOS DOMESTICOS - VALORES DAS
TARIFAS, TAXAS DE EMBARQUE E OUTRAS
TAXAS E MULTAS DEVIDAS AS COMPANHIAS
AEREAS EM RAZAO DA EMISSAO, ALTERACAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE BILHETES
\DE PASSAGENS NACIONAIS ADQUIRIDOS.

3719

Sv

1,00

100.000,00

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
RODOVIARIAS ASSESSORIA, COTACAO,
RESERVA E EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS, ALTERACAO, CANCELAMENTO E
REEMBOLSO.

3719

Sv

50

0,01

0,50

FORNECIMENTO DE PASSAGEM RODOVIARIA
INTERMUNICIPAL E INTERESTADUAL, INCLUSIVE]
TAXA DE EMBARQUE E OUTRAS TAXAS E
'MULTAS DEVIDAS AS EMPRESAS RODOVIARIA
EM RAZAO DA EMISSAO, ALTERAGAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE BILHETES
DE PASSAGEM INTERMUNICIPAL E/OU

[INTERESTADUAL ADQUIRIDOS.

3718

Sv

15.000

1,00

15.000,00

I

1.1.1. Os itens 2 e 4 da tabela acima ndo serdo objeto de formulagdo de precos e lances pelos

licitantes. O licitante devera cadastrar sua proposta com o valor exatamente igual ao registrado no
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Comprasnet e Termo de Referéncia. A mesma precisa ser cadastrada no sistema para fins de
empenho. O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do informado pelo

Comando da 32 Brigada de Infantaria Motorizada, para os itens 2 e 4, sera desclassificado.

1.1.2. A divisdo por itens, dentro do lote unico, visa oportunizar as licitantes a oferta de precos
diferenciados, de acordo com a complexidade e o esfor¢o despendido na prestacdo dos servicos de cada
item.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo s3o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 meses, prorrogavel até 60 mesescontados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista sua necessidade anual de aquisicdo
de passagens para cumprimento de missdes fora da sede do Cmdo 32 Bda Inf Mtz, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 89/2022;

1)) Data de publicagdo no PNCP: [...];

1) Id doitem no PCA: 1e 2;

v) Classe/Grupo: Servigos;

V) Identificador da Futura Contratagdo: [...].

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange
a prestacao do servico de agenciamento de passagens aéreas e rodoviarias, com finalidade de atender a
necessidade do Cmdo 32 Bda Inf Mtz.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragcdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
4.1.1. Reserva automatizada, “on-line”, e emiss3o de seu comprovante;
4.1.2. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
4.1.3. Consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
4.1.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;
4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
4.1.6. Impressdo de consultas formuladas;
4.1.7. Alteracdo/remarcacdo de bilhetes; e
4.1.8. Combinagdo de tarifa.

4.2, Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagio
do servigo.

4.3. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

SUSTENTABILIDADE

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag¢des Sustentaveis:

4.4.1. A escolha, entre os diversos interessados, sera por aquele que apresentar a proposta mais
vantajosa para a celebracdo do contrato da prestacdo de servigo, de acordo com critérios objetivos de
julgamento previamente estabelecidos em edital, considerando as medidas socioambientais em todas
as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e, via de
consequéncia, aos direitos humanos.

SUBCONTRATACAO

4.5. Ndo € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.6. N3o havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

VISTORIA

4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. A prestacdo de servigo ndo continuado de agenciamento de viagens, compreende a emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e rodovidrias, visando

atender as necessidades do Cmdo 32 Bda Inf Mtz, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos
neste termo de referéncia.

5.1.2. As passagens serdo requisitadas de acordo com as necessidades das se¢des que formalizardo
suas demandas, mediante o envio da Nota de Empenho correspondente;

5.1.3. A empresa vencedora deve disponibilizar as seguintes facilidades, via agenciamento, no SCDP:
5.1.3.1. Reserva automatizada, “on-line”;
5.1.3.2. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
5.1.3.3. Alteracdo/remarcacao de bilhetes;
5.1.3.4. Combinacdo de tarifa.
5.1.3.5. Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
5.1.3.6. Consulta e frequéncia de voos, “on-line”; e
5.1.3.7. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”.

5.1.4. Caso o SCDP, por motivo de forga maior, esteja inoperante, as facilidades que s3o realizados
por meio deste sistema, dever3o ser realizadas por meio de sistema préprio da contratada.

5.1.5. Manter para a Contratante ou a sua disposic3o, a qualquer momento, em horario comercial,
de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as
solicitacdes decorrentes dos servicos relacionados no subitem anterior. Apoés esse horario, nos fins de
semana e feriados, a Contratada deverd indicar o preposto designado para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

5.1.6. Prestar assessoramento para definicio de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

5.1.7. Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pela
Contratante;

5.1.8. Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil, a disposi¢do do
passageiro, na companhia ou empresa mais proxima ou nos aeroportos, informando o codigo e a
empresa;

5.1.9. Efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias;

5.1.10. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas ou empresas de dnibus;
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5.1.11. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacgao dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea ou empresa de dnibus;

5.1.12. Iniciar a prestacdo dos servicos, imediatamente apos a assinatura do contrato;

6.2. Prestar assessoria para definigdo do melhor roteiro, horario e frequéncia de voos (partida/chegada),
melhores conexdes e tarifas promocionais a solicitacdo dos bilhetes;

6.2.1. Emissdo de bilhetes as solicitagdes de cotacio serdo efetuadas via SCDP ou e-mail pela
unidade solicitante e encaminhadas para o funcionario responsavel da empresa vencedora ou via
sistema disponibilizado pela agéncia de viagem.

6.2.1.1. O sistema para registro das cotacdes e reserva devera ter capacidade para atendimento de
todos os usuarios das unidades demandantes.

6.2.2 O pedido de cotacdo enviado a empresa vencedora devera conter, no minimo:
a) Nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda
b) Tipo de viagem: nacional;
c) Data prevista da partida;
d) Data prevista do retorno;
e) Cidade de origem;
f) Cidade de destino;
g) Nome completo do passageiro;
h) Horarios previsto de inicio e término do trabalho, evento ou miss3o no destino;
i) Telefone para contato do passageiro;
j) Endereco eletrénico do passageiro.

6.2.3. A empresa vencedora devera respondé-los em até 2 (duas) horas apos solicitagdo. A cotacdo
deverd refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

6.2.4. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgdes de ida e volta pela mesma companhia
aérea, visto que esta condigdo normalmente oferece menores valores de TARIFAS.

6.2.5. O resultado deverd ser encaminhado em formato ndo editavel, organizados por pregos,
contendo, além dos dados da solicitagdo de cotacdo, as seguintes informacdes:
a) Companhia aérea;
b) Pais/cidade de origem e destino;
¢) Duracdo do voo;
d) Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
f) Valor da TARIFA em real;
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE em real;
h) Informag3o sobre bagagem e regras tarifarias.

6.2.6. A unidade solicitante deve efetuar a analise, escolha das opgdes, levando em consideracgdo as
normas vigentes que orientam a emissao de bilhete de passagem, atualmente contidas na in siti n°
3/2015, orientando a empresa vencedora sobre seus termos e sobre eventuais alteracdes. Depois disso,
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sera solicitada via e-mail ou SCDP a reserva do voo escolhido ou feita via sistema disponibilizado pela
agéncia.

6.2.7. A reserva deverd ser encaminhada com o prazo de até 2 (duas) horas apés solicitagdo,
contendo o cédigo localizador, a data e hora de validade e demais dados contidos na cotacdo.

6.2.8. A emissdo sera realizada pela empresa vencedora apds recebimento da PCPD devidamente
preenchida com os dados da reserva.

6.2.9. Somente serd autorizada a emiss3o do bilhete de passagem caso em que a reserva esteja
ativa ou ndo haja alterac¢do no valor do voo para maior. Havendo cancelamento em virtude da expiracao
do prazo, o procedimento visando a emiss3o deve ser reiniciado.

6.2.10. Em caso de devolugdo de PCPD por variacdo de tarifa, a empresa deverd demonstrar esta
variagdo, anexada no SCDP o comprovante dos novos valores.

6.2.11. A empresa vencedora devera enviar para o e-mail do requisitante e anexar o bilhete emitido
no SCDP, os bilhetes de passagens aéreas, em até 2 (duas) horas apos a solicitagdo via SCDP.

6.2.12. Em carater de urgéncia, a emiss3o de bilhete de passagens aéreas nacionais podera ser
solicitada pelo Cmdo 32 Bda Inf Mtz, sem a utilizagcdo do SCDP e sem a obediéncia aos prazos previstos
acima, devendo a empresa vencedora, neste caso, atendé-lo no prazo de uma hora.

6.2.13. Entregar os bilhetes de passagens rodoviarias em até 24 (vinte e quatro) horas.

6.2.14. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emiss3o de bilhete de passagem rodoviarias
podera ser requisitada pela Contratante sem obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior,
devendo a Contratada, nesse caso, atendé-la com a agilidade requerida.

6.2.15. O pagamento correspondera aos servicos efetivamente executados, no valor exato da
utilizacdo, respeitando-se os limites impostos em contrato.

6.2.16. No caso de passagens aéreas, 0 pagamento total devido 3 Contratada sers apurado a partir
do valor ofertado pela prestagdo do servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos
de emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional,
multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, somando-se ao valor
total das passagens aéreas (incluindo as taxas de embarque) emitidas no mesmo periodo faturado e
subtraindo-se os eventuais descontos promocionais de tarifas reduzidas.

6.2.17. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor do servico de
agenciamento de viagens e o valor das passagens aéreas, acrescido da taxa de embarque, discriminando
os descontos promocionais de tarifas reduzidas.

6.3. A execucdo dos servigos sera iniciada logo apos a assinatura do contrato.
ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM
6.4. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando

subsidiar a decisdo dobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para o Cmdo 32 Bda Inf Mtz.
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6.4.1. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela UNIDADE SOLICITANTE, sera
solicitada via e-mail, SCDP ou via sistema disponibilizado pela agéncia.

6.4.2. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e aplicacdo de multas e eventuais
diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

6.4.3. Imediatamente apos a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE
DE PASSAGEM original é superior 3 soma da multa e da diferenca tarifaria, a EMPRESA VENCEDORA
devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais 0 Cmdo 32 Bda Inf Mtz
tem direito.

SEGURO VIAGEM

6.5. A empresa vencedora devera providenciar, quando solicitado pela unidade solicitante, em até 2
(duas) horas apés a formalizagdo da demanda via e-mail, SCOP ou via sistema disponibilizado pela
agéncia, no minimo 3 (trés) cotagdes de seguro viagem, com seguradoras distintas, para aprova¢do dos
Custos e autorizacdo da emissdo observando as regras e as coberturas minimas previstas na resolucdo
CNSP n® 315/2014, do conselho nacional de seguros privados.

6.5.1. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA emitir a apélice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas ap6s
autorizacdo pelo Cmdo 32 Bda Inf Mtz.

6.5.2. Os servicos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a cotacdo, emissdo, alteragdo,
cancelamento e reembolso.

CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM
6.6. Compreende cancelamento originado pela extingdo da demanda.

6.6.1. A informacdo de cancelamento serd fornecida pelo Cmdo 32 Bda Inf Mtz 3 EMPRESA
VENCEDORA, pelo SCDP e/ou por e-mail, com base nas informag&es do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

6.6.2. Ap6s o recebimento da informagdo acima, a EMPRESA VENCEDORA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo
da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel de acordo com as regras da companhia aérea.

6.6.3. Toda as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos BILHETES
DE PASSAGEM passivel de reembolso.

6.6.4. Cancelamento originado de demanda de alterac3o: ocorre em duas situagdes:
a) analisadas as novas cotagdes, a UNIDADE SOLICITANTE verifica que ha melhor relagdo custo x
beneficio com nova emissdo, e ndo com alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM;
b) inexisténcia de voos que permitam a altera¢3o do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

6.6.5. Para as situacdes acima, a EMPRESA VENCEDORA deve efetuar o cancelamento do BILHETE
DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova
cotacdo, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovacdo, cabendo nesse caso cobranca de
remuneragdo pela nova emissao.
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6.6.6. A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pelo Cmdo 32 Bda Inf Mtz, pelo SCDP, por e-mail
ou telefone, com base nas informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

REEMBOLSO

6.7. Imediatamente ap6s o cancelamento, a EMPRESA VENCEDORA devers requerer junto a companhia
aérea, o reembolso dos valores aos quais 0 3sgtbenatti@gmail.com tem direito.

6.7.1. A EMPRESA VENCEDORA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do
reembolso tdo logo Ihe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da
ocorréncia de NO-SHOW.

6.7.2. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara preferencialmente por intermédio de
glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas
pela companhia aérea.

6.7.3. A EMPRESA VENCEDORA deve gerar relatorio bimestral de todos os BILHETES DE
PASSAGEM cancelados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente aos
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

c) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito

6.7.4. O Cmdo 32 Bda Inf Mtz efetuara a conferéncia das informac&es e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragdo o valor da
fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia. N3o sendo possivel efetuar a glosa, sera
emitida GRU para pagamento.

6.7.5. O reembolso obedecera as eventuais restricdes constantes das condi¢bes de sua
aplicacao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

6.7.6. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da
solicitagdo.

6.7.7. Quando ndo for possivel o atendimento do prazo acima estabelecido, a Contratada
devera formalizar justificativa com as devidas comprovacdes. Nesse caso, apos analise, e se houver
deferimento, a Contratada podera recolher o reembolso em até 48 horas apos o recebimento dos
valores pela companhia aérea.

6.7.8. No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatério devera conter ainda: o nome do
passageiro, nimero da proposta/requisicao de viagem, o nimero da apdlice ou voucher, o valor do
prémio, eventuais encargos, corregdes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

6.7.9. A execugdo dos servicos sera iniciada imediatamente apés a assinatura do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



7.1, O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rg3o ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

PREPOSTO

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

7.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o
horario comercial, de segunda a sexta-feira, apds esse horario, nos fins de semana e feriados, a
Contratada devera indicar o preposto designado para atender os casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZACAO

7.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos; (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

7.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados; (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, Il).

7.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 111).



7.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog3o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato; (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, V).

7.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual;
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

7.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario; (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na soluc3o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

GESTOR DO CONTRATO

7.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
I).

7.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais; (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, Ill).

7.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIIl).

7.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
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158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no IN n® 05/2017-MPOG, contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir,
que serdo acompanhados pela fiscalizagdo designada pela Administracdo, visando a qualidade da
prestacdo do servigo.

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.2.2. deixar de executar, ou nd3o executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

8.3. A avaliagdo de desempenho e de qualidade dos servicos prestados sera feita pelos fiscais
designados pela Administra¢3o e pelo Gestor.

8.4. A comunicagdo entre o Cmdo 32 Bda Inf Mtz e a EMPRESA VENCEDORA se dara, principalmente,
pela figura do Gestor. Nas atividades de competéncia da Coordenacdo de Contratos, a comunicagdo
podera ser feita pelos funcionarios desse setor. Serdo usados os seguintes canais: comunicagdo oral, por
telefone ou pessoalmente com representante da empresa; mensagem por correio eletronico; oficio.

8.5. Para assegurar a prestacdo dos servicos, a EMPRESA VENCEDORA devera executa-los conforme
rotinas previstas nas especificagdes contidas neste Instrumento, de forma continua e com qualidade,
sob a supervisdo da Equipe de Fiscalizagio do Cmdo 32 Bda Inf Mtz , identificando eventuais falhas ou
outras situagbes que possam influenciar na medicdo de resultados, conforme quadros abaixo:

Quadro 1 - Indicador de avaliagdo e execugdo
INDICADOR 7 ‘ '

N® 01 - Atendimento a qualidade do servico

Item Descricdo

Garantir execucdo e eficiéncia dos servicos

Finalidade contratados.
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Realizar a prestagdo do servico de modo ;

Meta a-cumprir atender as demandas do Cmdo 32 Bda Inf Mtz.

Formulario de registro de ocorréncia,
Instrumento de medigdo reclamagdo de falhas devidamente‘
comprovada pelo usuario.

Forma de acompanhamento Registro de ocorréncias.
Periodicidade Mensal.

A cada registro de ocorréncia sera valorado o
servico, de acordo com a tabela abaixo; e a
somatodria mensal desses valores representara
o indice de desconto no valor da Fatura.

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia A partir da assinatura do contrato
OCORRENCIA PONTO POR REGISTRO

Deixar de atender aos pedidos de cotacdo e
reserva dentro do prazo estipulado no Item|1
9.28 deste Termo de Referéncia

'Deixar de emitir o bilhete dentro do prazo
estipulado no Item 9.28 deste Termo de|1
Referéncia

Devolugao injustificada de PCPD 1 <

'N3o efetuar os reembolsos de bilhetes
‘cancelados dentro do prazo estipulado no|2
Item 9.48 deste Termo de Referéncia

Apresentacdo de cotacdo de passagem e
seguro com sobrepreco ao praticado no|3
mercado 3

Quadro 2 - Penalidades
Penalidades aplicadas

Pontuagdo acumulada Sancdo
1a5 Uma adverténcia
628 Uma adverténcia e desconto correspondente al
2 3% do faturado do més aplicado.
9a11 Uma adverténcia e desconto correspondente a
7% do faturado do més da aplicac3o.
12214 Uma adverténcia e desconto correspondente a

15 % do faturamento do més da aplicacdo. |

'Acima de 15 pontos ou acumulo de 5| Rescis3o unilateral
adverténcias
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8.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo; (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n? 11.246, de 2022).

DO RECEBIMENTO

8.6.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacio dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico; (Art. 22, X, Decreto n®
11.246, de 2022).

8.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo; (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medi¢cdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

8.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio; (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

8.10.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da

qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento; (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022),

8.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizaco e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 3 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac3o.

8.12.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gest3o.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

8.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2¢
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.16.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 23 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



0 prazo de validade; %"p

a.
b. adata daemissio;

C. osdados do contrato e do érgdo contratante;

d. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e. ovalor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018).

8.20.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.20.2. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto 3 inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.20.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 3 rescis3o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.20.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3o regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME ne 77,
de 2022.

8.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IBGE de correcdo
monetaria.



FORMA DE PAGAMENTO %

11.2.  8.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.3.

11.4. 8.23.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.5,

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado 2 apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
11.6.  8.26. A presente contratagdo n3o permite a antecipagdo de pagamento.
CESSAO DE CREDITO

8.27. £ admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugio Normativa SEGES/ME n@ 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

8.27.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

8.28. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam 3 regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario n3o se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o



desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administracdo; (Instru¢do Normativa n? 53, de 8 de
julho de 2020 e anexos).

8.31. A cessdo de crédito n3o afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor pPreco nos grupos,
nositens1e 3.

9.1.1. Alicitacdo sera formada de um grupo, por se tratar de servicos complementares, conforme
tabela constante deste Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem, bem como assegurar economia de escala.

REGIME DE EXECUCAO

O regime de execugdo do contrato serd conforme a demanda e por prego unitario.
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede,

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficardA condicionada 2 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢3o do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.



Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de servico de venda de passagens aéreas e rodoviarias,
expedido por 6rgdo competente,

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n¢
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao

de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943,

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa 3 atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.



QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA %@(

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples.

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II.

Balango patrimonial, demonstrac3o de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.1.2. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.1.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.1.4. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.1.5. Os documentos referidos acima dever3o ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmiss3o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
patriménio liquido minimo de 2% (dois por cento) do valor total estimado da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14,133,
de 2021, art. 65, §19).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para
0 cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, se for o caso, em plena validade.
9.1.6. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no

momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

N )



Comprovacdo de aptiddo para execucio de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.1.7. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.1.8.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.1.9. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias 3 comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.1.10. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.1.11. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados.

9.1.12. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo.

9.1.13. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

9.1.14. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato.

9.1.15. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessio que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo.

9.1.16. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 115.001,50 (cento e quinze mil, um real e cinquenta
centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela 1.1 deste documento.
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11.7. 10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

11.8.

11.9. 10.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

11.10.

10.3.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

10.3.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercuss3o sobre os pregos registrados.

10.3.3. Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo.

10.3.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Cristalina — GO, 21 de julho de 2023.

LUCIANO Ten Cel
Chefe da Comissao

ALUIZIO ANTONIO P IOR - 12 Sgt



MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO MILITAR DO PLANALTO
32 BRIGADA DE INFANTARIA MOTORIZADA
(32 Bda Inf/1968)

BRIGADA VISCONDE DE PORTO SEGURO

DESPACHO E APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Considerando que:

1. O Comando da 32 Brigada de Infantaria Motorizada possui uma grande demanda de operacdes
em seu dia a dia, para o cumprimento destas operagdes tem a necessidade prestacdo dos servigos de
fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias para os deslocamentos dos militares e servidores civis
da area do Cmdo 32 Bda Inf Mtz em Cristalina-GO, com a finalidade de se deslocarem a servico em
cumprimento de missdes institucionais.

2. A contratacdo faz-se necessaria haja vista garantir a prestacdo dos servicos de fornecimento de
passagens aéreas e rodoviarias para os deslocamentos dos militares e servidores civis da area do Cmdo
32 Bda Inf Mtz em Cristalina-GO, com a finalidade de se deslocarem a servico em cumprimento de
missdes institucionais.

3. Consta no plano anual de 2023/2024 a aquisicdo de passagens aéreas e rodoviarias, com o intuito
de prover apoio logistico de suprimento, transporte e manutencao as operacdes na area de atuagao do
Cmdo 32 Bda Inf Mtz em Cristalina-GO.

4. O registro de pregos se justifica pelo fato do Cmdo 32 Bda Inf Mtz n3o possuir meios préprios
para atender a toda demanda supramencionada e pela necessidade de se manter em condicdes de
cumprir os adestramentos e missdes propostas de emprego de tropa. Cabe ressaltar que o SRP foi
adotado porque, pelas caracteristicas do bem ou servico, haverd necessidade de contratacdes
frequentes, inciso | do art 32 do Decreto n? 7.892/13, e por se tratar de servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de m3o de obra.

5. Pretende-se resguardar a Administracdo com a disponibilidade de aquisicdes de passagens aérea
e rodovidrias constante no referido termo de Referéncia para aquisicdo imediata de acordo com o
Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013. As guantidades previstas no presente Termo sdo
estimativas maximas, para um periodo de 12 (doze) meses.

Assim, resolvo:

a) de acordo com o inciso Il do artigo 14 do Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, aprovar o
presente Termo de Referéncia para prestacdo de servicos de locagdo de veiculos para transporte de
tropa.

b) determino ao Chefe da Sec3o de AquisicBes, Licitacdes e Contratos, a abertura do processo
licitatério na modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, pelo Sistema de Registro de Precos.

Sty

FABRICIO cousa?éo ELOY - Cel
Ordenador de Despesas do Comando d4 32 Brigada de Infantaria Motorizada




